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第八章  數據演算、驗証與報告


第八章　數據演算、驗証與報告
8.1 檢驗室作業流程說明
樣品經樣品管理員收樣並完成登錄後，樣品管理員即將分析申請交予分析主管，根據內部作業狀況排定檢驗員，並通知各指定檢驗員。
檢驗員經指定工作日分析時，先至樣品管理登記，樣品管理員確認後，至樣品儲存處領取樣品，交予檢驗員分析，檢驗員依樣品分析流程進行檢驗，所得之數據須詳實登載於個人工作日誌中，工作日誌撰寫內容依(1)操作流程；(2)藥品配製；(3)分析結果；(4)數據計算；(5)研究討論，分析登載，並將樣品申請號碼及分析項目加註於標題。同時將分析數據及結果詳填於各分析項目分析記錄表內。
檢驗員完成分析後，需填寫檢驗紀錄表及檢驗報告，交予指定查核者簽名後，組長複查通過，送打字員打字並列印﹑校對無誤，送交主任簽核，檢驗報告除委託者需要之份數外，原稿須歸檔保存期限三年。檢驗報告之委託檔案以三個月為一批次，整理存檔入庫。
8.2 檢驗數據管理
本檢驗室均發給各檢驗個人專屬工作日誌，並編有不同號碼，隨時紀錄實驗上有關之參數。這些參數包括樣品編號、分析日期、分析方法、使用儀器及測定參數等。
其中測定參數包括吸光值、波長試劑濃度、天平讀值、滴定管讀值(burette readings)、標定濃度、空白值、取樣體積、稀釋倍數、標準溶液配製流程等均需詳細記錄，如有列印出來之檢量線、吸光值或層析圖等亦應黏貼於工作日誌上。原始數據紀錄愈詳細愈能提供更多資訊以作為下次分析上之參考，或作為檢討實驗誤差之依據。本實驗室之工作日誌目前均由個人自行保管，當檢驗完作需要立即將此紀錄簿呈交主管查核，品保/品管負責人可不定時抽查，並簽名以示督導之實。
8.3 數據表示
(一)
單位
通常根據環保署公告之排放標準濃度單位如ppm或mg/L來表示檢驗結果。若濃度小於1 ppm(mg/L)，可表示為ppb(g/L)，若濃度小於0.1 ppm(mg/L)，逕以ppb(g/L)表示之。對於大於10000 ppm(mg/L)者，以%表示。
(二)
位數
報告數據時，應使用有效數字法表示之，即數據之最後一數字為不確定，其餘之每一數字均為確定，舉例言之，分析結果(10.7 mg/L(意指(10(部份為絕對確定，(7(部份可能為(6(，(8(甚至(5(、(9(，有效數字之決定，端視分析工作之準確度或精密度。
本實驗室所有之採樣及分析紀錄表，皆有範例可依循，參考準則例如：
1.溫度取至小數點後一位。
2.大氣壓力取至整數位hPa。
3.儀器顯示板顯示位數。其餘各項詳見各表格數範本。
8.4 數據處理及確認
檢驗員完成分析後，剩餘樣品交回樣品管理員，將結果及填寫之工作日誌頁碼回填至樣品總登錄上，並由指定查核者校對分析結果及數據計算是否正確無誤，確認無誤後，檢驗員將工作日誌連同檢驗記錄一併交予其它組員審核。

8.5 檢驗結果表示
實驗結果數據報告表示如下(包括採樣記錄表、分析紀錄表及檢驗報告)

依環保署88.9.20公文檢測報告位數表示規定: 
                     eq \x(三位有效數取捨為原則)
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範例：
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8.6 報告撰寫及檔案管理保存
組長審核棌樣記錄及檢驗記錄無誤後，將各項數據，結果整合詳填於檢驗記錄表上，交由打字員打字，打字員打字完成後，交予品管員做最後查核，品管員可抽查工作日誌及檢驗記錄表，認定完全無誤後，送交主任覆核、簽名，而後將完整檢測報告送達委託人。
整份報告完成後，在送達委託人前，除了將檔案資料存於電腦磁碟片以外，另外製作相同之一份檢測報告存檔，存檔二個月後封箱保存。
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